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填表说明

一、此表验收条件参考仪器设备论证条件执行。
二、验收单位须按验收报告各项要求，认真逐项填写。

三、设备种类较多时，须按照类型的不同，逐条填写。

四、验收报告中包含以下内容：

1.设备情况:设备应与合同中规定的设备相符，否则须第一时间上报工程坊；

2.开箱验收情况：要求送货人员须将外包装等材料自行运出校外；

3.设备安装调试、培训记录：记录人为设备负责人；参加人员由二级学院项目负责人、设备管理员、设备使用人组成。安装、调试过程中如有厂商代表进行洽谈需备忘的应附于本记录中；如即插即用的，简单描述即可；

联调情况：如不与其他设备联调，则无需填写此表，反之则必须填写。该表填写标准是通过联调验证本设备的性能指标；

培训情况：如合同中并无验收前培训的，可无须填写。

4.设备技术指标验收情况：即负责人安装完成之日起，15个工作日完成验收，如有问题须逐条写明，便于后勤与资产处与供应商协调、整改。
五、表格中如有其他上述未列入项目，可加附页说明。
一、设备情况

	设备名称
	中文
	

	
	英文
	

	规格型号
	

	厂商
	
	联系方式
	

	地址
	

	出产编号
	
	出产日期
	

	到货日期
	
	合同号
	

	安装地点
	

	单价/数量
	
	总价
	

	使用负责人
	
	联系方式
	

	设备随机资料   (有    (无

	序号
	名称
	份数
	序号
	名称
	份数

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	设备附件、备件   (有    (无

	序号
	名称
	份数
	序号
	名称
	份数

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


二、开箱验收情况

	设备是否有外包装 (有    (无

	开箱验收时间
	

	设备外观情况
	(完整    (破损     备注：

	垃圾清理情况
	(清理    (未清理   监督人：

	二级部门/工程坊/后勤与资产处/开箱人员（供应商）

	姓名
	单位
	联系方式
	以上信息是否与合同一致

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


三、设备安装调试与培训

	记录人
	
	安装调试时间
	

	参加人员

	姓名
	单位
	职务
	联系方式

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	（设备照片2张、安装、调试、运行过程及结果等记录、与厂商代表洽谈情况等）


	（时间、地点、联调设备构成及功能等情况、调试过程、调试结果、以及参调人员等）



	设备使用培训

	时间
	
	地点
	

	培训人员：

	（培训内容、过程、效果等）




四、技术指标验收（初步验收15个工作日后填写）

	（主要技术参数测试方面。列出对合同中关键性技术指标的检测要求、测试方法和手段、测试数据记录和处理的方法）

	技术参数测试记录表

	序号
	合同技术要求
	实际测试情况
	符合程度

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	（结论）

                      检测员：
年   月    日

	二级部门/工程坊/后勤与资产处

	姓名
	单位
	职务
	是否达标

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


五、二级单位验收意见

	                     部门负责人签章： 

                                                 年   月    日


六、后勤与资产处验收意见
	                          负责人签章：
年   月    日


七、工程坊验收意见

	                        负责人签章：
年   月    日


厦门工学院工程坊制





 年  月    日








实验室大型设备


验收报告





申  请  单  位                        


实 验 室 名 称                        


实 验 室 类 别                        


项 目 负 责 人                        


联系电话                        


电子邮箱                        












