厦门工学院设备维修、保养申请单

	仪器设备所在部门
	
	实验室名称
	
	数量
	

	经办人
	
	所属单位
	

	维修公司及负责人
	
	联系方式
	

	名称/校内资产编号/仪器是否出校（依次填写）

	

	仪器设备

维修、保养原因
	

	维修内容

	维修部件名称
	提供维修服务的单位及联系方式
	数量
	单价
	费用估算

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计费用
	

	二级部门意见
	部门负责人（签章）：

                                                 年     月     日

	工程坊意见
	部门负责人（签章）：

                                                 年     月     日

	分管领导

审核意见
	分管领导：

                                                 年     月     日

	校 领 导

审核意见
	校领导：

                                                 年     月     日


注：1.每种仪器设备需分别填写，如一份申请表无法写全，需酌情增加一份申请表；
2.依我校后勤与资产处规定，维修总价大于2000以上的需提交校领导审批；
3.维修费用需提供维修服务单位的维修报价单，并加盖公章；

4.以上所有经费出处来源于工程坊A210教学设备维修费。
第一联 工程坊存根  第二联 计划与财务处存根  第三联 后勤与资产处存根  第四联 二级部门存根











