
厦工教〔2016〕83号

 关于印发《厦门工学院教学工作检查制度》

的通知
各院（系）、部门、直属单位：

《厦门工学院教学工作检查制度》已经学校同意，现印发给你们，请遵照执行。

特此通知。

    附件：厦门工学院教学工作检查制度

厦门工学院

2016年12月30日

签发人：蔡远利

抄送：董事会、监事会
厦门工学院校长办公室                      2016年12月30日印发 
附件：

厦门工学院教学工作检查制度

    为加强本科教学的规范管理，完善教学质量监控体系，建立良好、稳定的教学秩序，进一步调动广大教师的教学主观能动性，及时发现在教学中存在的问题，以便采取相应措施，促进教学建设，提高教学质量和教学管理水平，特制订本制度。

第一条  组织与实施

教学检查工作由教务处会同教学督导室组织实施。校、院两级教学督导组成员协同教务处教学质量管理科对学校的教学工作进行检查和监督。

第二条  常规教学检查分学期的期初、期中、期末三个阶段，同时采取定期检查和不定期抽查，随机检查和专项检查相结合的方式。

第三条  期初检查

安排在每学期开学的前一周至开学后二周。检查的目的是为了了解教学准备情况和教学秩序状况等。检查的重点内容包括：

（1）教室（实验室）安排、课桌椅、教学设施、卫生情况

（2）学生和教师的到位情况

（3）教师教学准备情况，特别是新聘教师的教学准备情况（教材、教案、讲稿、多媒体课件、教学情况记录表）等教学资料的准备情况

（4）开学第一天和第一周的上课情况（出勤、课堂纪律、讲课和听课情况）

检查方式：在教务处的统一安排下，校领导、校督导组成员和教学处人员按不同教学片区（教学楼）分组进行巡查。各院系领导、院级督导人员对本单位的教学情况进行自我检查。各书院领导和专职导师对所管辖专业学生的上课情况进行检查登记。检查过程中，若发现急需解决的问题要及时向教务处或有关职能部门反映，以便及时统筹协调解决。

第四条  检查周结束后，教务处负责收集各检查组发现的问题，及时进行总结和情况通报，并对存在的问题进行督促改进。

第五条  期中检查

期中教学检查安排在每学期中期，用2周时间进行。检查内容以常规教学检查为主，对照学校《厦门工学院课堂教学纪律管理规定》《厦门工学院教学事故认定和处理管理办法》等制度文件，对全校教学秩序、教学运行情况、教风学风情况、教师教学情况和教学管理工作状态等方面进行全面的检查，旨在总结前半学期的教学工作和指导后半期的教学工作，检查的重点内容包括：

（1）教师授课进度计划的执行情况

（2）学生的学风情况

（3）课堂教学情况，各类教学实习等环节的教学质量状况

（4）教师备课、作业批改、辅导答疑、指导实验、教学组织等情况

（5）教师互相听课的情况

（6）院系开展教研活动的情况

（7）师生对教学状况反映情况

（8）教学单位的检查，包括教学秩序、教学管理等

检查方式：在教务处的统一组织下，采取全校性教师自查自评、检查性听课、组织观摩教学、召开教师和学生座谈会、进行各种问卷调查、查阅有关资料、安排期中考试、领导听课查课等形式，了解各教学环节教师的教学和学生学习情况以及教学管理状况。教务处和教学督导组负责不定期抽查。期中教学检查之后，各检查组要对本次的教学检查进行总结，找出不足，同时提出改进措施，各单位的检查总结交教务处存档。

第六条  期末检查

期末教学检查一般安排在每学期期末考试周的前后进行，目的是对一学期的教学工作进行全面检查和总结。检查的重点内容包括：

（1）教学任务的完成情况

（2）教师教学质量考核情况

（3）各院系考试工作的准备情况、监考安排和执行情况

（4）学生的考风考纪情况

（5）学生成绩评定情况

（6）本学期各项教学目标和教学工作完成情况和总结

检查方式：在教务处的统一组织下，由校领导、校督导组成员和教学处人员按不同教学片区（教学楼）分组进行检查和考试巡查。各院系领导、院级督导人员对本单位的教学情况进行自我检查。各书院领导和专职导师对所管辖专业学生的考风考纪情况进行检查、巡查。

第七条  不定期抽查

教务处和教学督导人员对全校教学情况进行不定期抽查，抽查的主要内容包括：

（1）课堂教学情况

（2）教学文件归档管理（包括课程盒）

（3）试卷及课程考核情况

（4）辅导答疑落实情况

（5）毕业设计（论文）、课程设计指导情况

（6）实践教学情况

（7）课程建设情况

（8）教研活动、教学研讨、教学改革情况

检查方式：教务处、校院两级教学督导组成员随机抽查。

第八条  专项检查

教务处会同教学督导人员开展的全校性教学专项检查内容包括：

（1）考试工作和试卷资料检查

（2）课程资料归档规范化检查

（3）毕业设计（论文）归档资料检查

（4）实践教学检查

第九条  检查结果的处理

每次检查结束后，各检查组（包括教学单位）应及时将检查结果和检查总结提交到教务处，教务处进行统计、归纳和梳理并进行通报。发现的问题及时提出处理意见或解决办法，上报主管校领导以便后续的进一步处理，确保学校各项教学工作顺利开展。

第十条  检查情况记录表

各类检查情况记录表由教务处统一提供。
厦门工学院文件










