

厦工综〔2017〕52号

关于印发《厦门工学院学术讲座管理办法（2017年修订）》的通知

各院（系）、部门、直属单位：
经研究决定，现将《厦门工学院学术讲座管理办法（2017年修订）》印发给你们，请遵照执行。

特此通知。
附件：厦门工学院学术讲座管理办法（2017年修订）

                              厦门工学院

                             2017年11月2日

抄送：董事会、监事会
厦门工学院校长办公室                                              2017年11月2日印发
附件：

厦门工学院学术讲座管理办法（2017年修订）
为落实我校学术交流活动的规范管理，创建良好的学术交流平台，更加有效有序地组织好我校的学术讲座、学术报告活动，提高学校学术水平，活跃学校学术氛围，扩展师生的知识视野，现就学校各级学术讲座的开设与管理制定本办法。

一、学术讲座的内容

学术讲座要紧扣学术主题，贴近学校人才培养的实际，本着“百家争鸣”的原则，普及科学文化知识，弘扬民族精神，传播新思想、新理念、新技术、新成果，为积极搭建我校学术平台服务。学术讲座不得违背国家的法律、法规和学校的有关规定；不得违背党的路线、方针、政策和民族宗教政策；不得宣传邪教和封建迷信。

二、学术讲座的人员

凡符合以下条件之一者，均可接受我校邀请，为师生举办学术讲座：

1.我校具有中级以上专业技术职务，或在某一领域具有学术专长的专业技术人员或行政人员； 

2.其它高等学校具有高级专业技术职务的专家、或在某一领域具有杰出研究专长的行家；

3.社会有关学者、政府部门的专家和学术机构的专业人员；

4.学校根据工作需要特邀的嘉宾等。

三、学术讲座的组织与管理

1.学术讲座根据受众对象按校、院两级进行管理。面向二级学院师生的讲座，由二级学院负责组织，落实讲座相关事宜；面向全校师生的学术讲座，由教务处会同校长办公室组织，报学校领导审批，并负责落实讲座的相关事宜。

2.各二级学院应将每学期的学术讲座纳入学校工作计划中，有目的、有计划、有组织地开展学术讲座活动，充分发挥学术讲座在促进科研工作中的重要作用。要求各二级学院每个学期举办1至2次学术讲座，以活跃本学院和学校的学术氛围。

3.各二级学院必须对本单位组织的学术讲座内容和讲座人严格审查把关，以保证讲座内容质量，确保讲座有序进行。学校组织的学术讲座由教务处和校长办公室协同负责质量审查。凡邀请境外学者来校讲座或申报人文社科类学术讲座的，还须报学校党委办公室审核。

4.各二级学院须提前一周将拟举办的学术讲座计划，通过填写《厦门工学院学术讲座申请表》（详见附表）报教务处审核，并经分管校领导批示后组织落实；校级讲座计划可根据工作需要由教务处或校长办公室填单报批后组织安排。

5.主办单位凭审核批准后的《厦门工学院学术讲座申请表》及《教学科研费用请款单》到财务处预支讲座酬金。其接待方式及费用由主办单位提出并报相关领导批准执行。学术讲座酬金及接待花销预算过大的，按照计划与财务处相关规定，报董事会批准。学术讲座的酬金统一从学校科研经费中支出。未经分管校领导批准而组织的学术讲座均为个人行为，学校不支付讲座酬金。

6.学术讲座的信息发布、标语横幅制作、宣传报道由主办单位会同宣传部门共同完成；学校学术报告厅的使用，由教务处与校长办公室协调安排。

7.讲座结束后，有关二级学院将学术讲座申请表和学术讲座相关资料（详细讲稿、提纲或PPT课件以及讲座照片等）汇总到教务处，由教务处备案并定期汇编。同时教务处将对各二级学院学术讲座进行情况予以检查公布，纳入单位学期和年度考核的评价指标。

四、学术讲座外聘专家的接待

1.由各二级学院和有关部门申请主办的二级学院级学术讲座，原则上由主办单位与讲学专家协商解决其食、宿、行，学校负责支付讲座酬金。特殊情况需经校领导批准后专事专办。

2.由各二级学院、各有关部门申请主办的或学校直接组织的校级学术讲座，学校除支付相应讲座酬金外，由主办单位会同校长办公室统一安排食宿，联系相关校领导出面接待。

3.个别校级学术讲座，涉及国内外知名专家学者或对我校学科专业建设、师资队伍的培养、科研项目申报等工作有重要帮助的专家学者来我校讲学时，学校除支付相应讲座酬金外，由校长办公室统一安排食宿，报销来回路费，安排专车接送和校领导、董事长出面接待宴请。

五、学术讲座酬金标准

原则上每场讲座应不低于2个小时，学术讲座酬金按就高原则，取其中最高一项执行。
1.外聘专家酬金标准

①院士（或有相应学术影响的国家级专家）：5000元/场；

②长江学者（或有相应学术影响的国家级专家）：3000元/场；

③教授（含）以上专家：2000元/场；

④副教授、高级工程师（含）以下专家：1500元/场；

⑤特殊情况：上报主管院领导批准后可调整进行；

2.校内人员酬金标准

①教授（研究员）：1000元/场；

②副教授（副研究员）：800元/场；

③其它级别教学和行政人员：400元/场。

六、附则

本规定由校长办公室负责解释，自公布之日起实施。本办法原相关文件与本办法不一致的，以本办法为准。
厦门工学院学术讲座申请表

	主办单位
	

	部门负责人
	
	经办联系人
	

	主讲人
	姓名：

	
	职务/职称：

	
	单位：

	
	讲座经费及接待标准：

	主  题
	

	讲座时间
	讲座地点
	讲座规模
	讲座对象
	讲座人数

	
	
	校级□ 院级□
	
	

	讲

座

内

容

摘

要
	

	二级学院

意见
	

	教务处意见
	

	校办意见
	

	校领导意见
	

	董事会意见
	

	财务处办理
	

	材料移交
	移交人：                          接收人：


注：1、二级学院讲座报教务处、校长办公室审核、分管校领导审批。邀请境外学者来校讲座或申报社科类学术讲座还必须报学校党委办公室审核，属全校性讲座直接报学校领导审批。

学院党委办公                   






































































































2、需要移交的材料为讲稿（纸质打印和电子版详细讲稿、提纲或PPT课件）和讲座照片。

教 学 科 研 费 用 请 款 单

年   月   日                                          单位：元
	请款处（室）
	
	请款人
	
	付款形式
	

	请款理由
	
	董事会
	

	请款金额
	人民币：__________________________￥_________
	校长
	

	活动计划：（含时间，地点，活动内容等）
主讲人（签名）：________________
	分管副校长
	

	
	财务处
	

	
	校长办公室
	

	
	请款处（室）负责人
	

	已预借：        元，    应补（退）款：      元，    付款方式：□现金 □转账 □其他（          ）

	收款人：                            转入账户：


经费名称：____________经费支出额：____________经费复核人：____________经费负责人：______________

注：本请款单为报销讲座、教学交流等使用。

厦门工学院文件








PAGE  
第 3 页 共 6 页

