厦门工学院文件





厦工评建办〔2019〕18号


关于印发《进一步开展本科教学工作合格评估支撑材料建设方案》的通知

各院（系）、部门、直属单位：
经学校研究决定，现将《进一步开展本科教学工作合格评估支撑材料建设方案》印发给你们，请遵照执行。
特此通知。
附件：进一步开展本科教学工作合格评估支撑材料建设方案

厦门工学院
2019年6月20日 
签发人：田东平
抄送：董事会、监事会
厦门工学院校长办公室                  2019年6月20日印发
附件
进一步开展本科教学工作合格评估
支撑材料建设方案

为及时整改本次预评估专家组反馈的有关各单位评估支撑材料准备情况存在的问题，经研究决定，对各单位评估支撑材料的进一步建设再部署，提出新要求，请遵照执行。
一、教学单位支撑材料建设内容
各教学单位（学院、部、工程坊）需要建设的材料包括：
（一） 校级材料
1.厦门工学院“十三五”规划合订本（校办提供）
2.厦门工学院教学管理制度汇编（教学处提供）
3.厦门工学院教学质量监控制度汇编（教学质量监控办公室提供）
4.厦门工学院人力资源管理制度汇编（人力资源处提供）
5.厦门工学院教师手册（人力资源处提供）
6.厦门工学院学生手册（学生处提供）
7.厦门工学院本科专业培养方案（2018版）（教学处提供）
8.其他学校文件、通知（科研、教改、学生竞赛…等，分类装盒并附一览表）
9.国家、省、市相关重要文件（各单位自行选定，分类装盒）（马院要注意收集近一年多来，国家，教育部有关思政课程教学方面的文件）
（二） 院级材料（分：规章制度、专业建设、课程建设、教学管理、课程档案、实践教学、考试管理等类别，规范建档、盒装）
1.（二级学院）本科教学工作合格评估建设材料（“盒子工程”材料）
2.学院自订的各种规章制度（如：教师工作规范、各类管理人员岗位职责、课堂教学、质量监控、考试工作、毕业设计、实践教学、辅导答疑等。分类装盒并附一览表。若缺,请一一补齐）
3.厦门工学院实验、实习（实训）教学管理制度汇编（工程坊提供）
4.各专业建设规划
5.课程建设规划汇编
6.课程教学大纲汇编（根据2018版培养方案组织修订2018版教学大纲）
7.课程档案（“一课一盒”）（归属本单位的所有课程）
8.校外实践基地材料（协议、产学研合作教育文件、实习教学计划等）
9.院务会议（通知、决议、纪要、记录等）
10.学生双创项目、学科竞赛成果（历年项目一览表、获奖证书等）
11.各专业参考资料专柜（教材、辅助教材、参考书等）
12.其他材料（教研室活动记录保存在教研室）
二、职能部门支撑材料建设内容
各单位（处、部、室）需要建设的材料包括：
（一） 校级材料
1.厦门工学院“十三五”规划合订本（校办提供）
2.（职能部门）本科教学工作合格评估建设材料（“盒子工程”材料）（集中存放）
3.厦门工学院教学管理制度汇编（教学处提供）
4.厦门工学院教学质量监控制度汇编（教学质量监控办公室提供）
5.厦门工学院（XXX部门）管理制度汇编
6.厦门工学院教师手册（人力资源处提供）
7.厦门工学院学生手册（学生处提供）
8.其他学校文件、通知（科研、教改、学生竞赛…等，分类装盒附一览表）
9.国家、省、市相关重要文件（各单位自行选定，分类装盒）
（二） 部门材料（分类规范建档、盒装）
1.部门自订的各种规章制度（如：管理人员岗位职责、工作制度、工作流程等。分类装盒并附一览表）
2.部门内部管理文件、资料等
3.部门会议（通知、决议、纪要、记录等）
4.其他材料
[bookmark: _GoBack]三、建设要求
（一） 组织动员
各单位要高度重视评估支撑材料的建设工作，动员全体教职员工积极参与，组织骨干力量对任务进行分解，合理分工，制订任务时间表，按时保质保量完成任务。
（二）“盒子工程”材料应严格按照《关于提交评估观测点校级支撑材料的通知（厦工评建办〔2019〕9 号）》和《关于规范教学单位支撑材料的通知(厦工评建办〔2019〕10 号)》及《附件：教学单位支撑材料目录清单（模板）》文件的要求进行必要的梳理、补充、更新和归档。其他材料也应参照上述文件精神，统一、规范归档。
（三）因学校《自评报告》持续更新与完善中，各类数据和内容有可能变更，因此，所有材料中涉及到的各种数据务必保持跟《自评报告》完全一致。各单位要安排专人跟踪《自评报告》的修订工作，了解《自评报告》并核对重要材料的内容，避免出现数据不一致，表述不一致，概念不一致等低级错误的重复发生。
（四） 所有支撑材料统一装盒，集中装柜摆放，标签整齐美观，便于专家查阅。
（五） 完成截止时间：2019年7月31日。
（六） 评建办答疑辅导时间：2019年6月19日—7月20日  （可预约）

（七） 评建办检查验收时间：
	学  院
	检查时间
	备注

	机械与制造工程学院
	7月22日上午
	若时间有小范围调整，以通知为准

	电子与电气工程学院
	7月22日下午
	

	计算机与人工智能学院
	7月23日上午
	

	建筑与土木工程学院
	7月23日下午
	

	商学院
	7月24日上午
	

	文化与传播学院
	7月24日下午
	

	艺术学院
	7月25日上午
	

	外国语学院
	7月25日下午
	

	马克思主义学院
	7月26日上午
	

	体育部
	7月26日下午
	



	部  门
	检查时间
	备注

	校办（发规办）
	7月15日上午
	若时间有小范围调整，以通知为准

	教学处
	7月15日下午
	

	人力资源处
	7月16日上午
	

	学生处（团委、就业办）
	7月16日下午
	

	计划与财务处
	7月17日上午
	

	宣传处
	7月17日下午
	

	图书馆
	7月18日上午
	

	信息与网络中心
	7月18日下午
	

	后勤保障处
	7月19日上午
	

	科研处
	7月19日上午
	

	工程坊
	7月19日下午
	

	教学质量监控办公室
	7月19日下午
	



1

