厦门工学院信封、校徽申购单

                                                                                                             年         月        日
	申购人
	
	部门
	
	学(工)号
	

	类型
	数量
	申购用途
	

	大信封
	个
	
	

	小信封
	个
	
	

	校徽
	枚
	
	

	合计金额
	元
	
	

	校办审批意见

（单次购买超50个需此栏意见）
	                                            签章：              

  年  月  日    

   

	备注栏
	1、申购流程：至事务服务中心财务窗口审批后，缴费并领取信封/校徽；

2、单次购买超过50个信封时，填表后至政务大厦505进行审核，加盖校办章后返回事务服务中心继续购买；

3、收费标准：大信封0.4元/个，小信封0.2元/个，校徽5元/枚（现金购买，请自备现金）；
4、领取信封/校徽后，此单留事务服务中心存档。
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