
机械工程系开放式实验室筹备、建设、管理初步计划（草案）
实验室的建设
1、建设原则
实验室的筹备、建设、内容、进程，要根据学院发展规划、本专业的课程设置、教学大纲和教学计划所规定的实验项目与要求，结合学科发展方向和科研、培养人才的需要，以及考虑环境、设施、仪器设备、人员结构、经费投入等综合配套因素，目前可根据课程及科研预备对实验室的进程要求，按照急先缓后的渐进模式进行。

2、当前拟开实验项目

依照学院教务处教学计划、本系课程安排及实验室建设计划，在2010年下学期开设以下实验项目：

互换性与技术测量实验；工程力学实验；金相与热处理实验以及赴外校（暑假期间）金工实习。计划在五月上旬完成拟开实验的仪器设备工具申购计划及金工实习安排事宜。随着实验室的发展，将陆续筹备其他课程的实验条件及为开展专业课题的科学研究做一系列准备与强化（待补充）。
3、实验技术队伍建设

实验室工作人员应该包括：从事实验室工作的教师、研究人员、工程技术人员、实验技术人员、管理人员和工人。学院根据需要确定各类人员的基本岗位职责与到岗时间，实验室要根据具体承担的工作任务，由实验室主任确定实验室工作人员的职责分工。实验室工作人员既各司其职，又团结协作，共同完成各项任务。目前学院的这个实验室正在筹建中，人员的具体配备需要根据整体发展规划依序进行。
4、实验室设备筹备

    实验室正在筹建阶段，实验设备的购置要依据学院及系里课程计划需要的有关安排、相关经费的到位情况等因素逐步进行，具体购置数量可参照下表列举比例酌情安排；即按照实验设备配置机生比i的指标，来置备、安排实验设备，例表如下：
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平面机构测试分析实验台

动平衡机

机械传动综合试验台

创新实验台

曲柄滑块导杆凸轮试验台

液体动压轴承实验台

机组运转及飞轮调节实验台

粗糙度仪

减速机

组合式轴系结构实验箱

测绘试验用机构

齿轮参数测绘实验模型

普通金相显微镜

电脑

普通公差测量量具、工具等

0.2 5人/台

2 中型设备 0.33 3人/台

1 大型设备

2人/台

1人/台

3 小型设备

工具类设备 4

0.5

1

实验室的管理
实验室管理尤其是开放式实验室管理是关系到整个实验教学效果的一项十分重要的任务，根据国家《高等学校实验室工作规程》中相关规定，需对实验室的管理制定一系列管理措施与条例，以保障实验室能够按照既定的轨道，保质保量按时发挥出它应发挥的作用。
各项管理制度与条例
一、建设管理

1、《机械工程系实验室筹建计划》

2、《实验室工作规程》

3、《实验室运作流程》

二、用于目视管理的上墙制度

1、《实验室安全守则》；

2、《学生实验守则》；

3、《实验室卫生管理条例》；

4、《实验室开放项目（暂行）》；

5、《实验室开放预约制度》；

6、《实验室主任岗位责任制》；

7、《实验教师岗位职责》；

8、《实验人员岗位责任制》；

9、《实验室开放暂行管理办法》；

10、《实验室开放学生管理办法》；

三、综合管理制度

1、《实验室安全管理条例》；

2、《实验室规则》；

3、《开放实验室仪器损坏赔偿制度》；

4、《实验室仪器设备管理办法》；

5、《大型精密贵重仪器设备管理办法》；

6、《教学科研仪器设备维修管理办法》；

7、《实验室固定资产损坏、丢失赔偿办法》

8、《实验室档案管理制度》；

9、《实验室基本信息收集整理制度》；

10、《实验室事故分析报告制度》；

11、《实验室对校外人员开放收费标准》；

12、《实验技术人员培训暂行办法》；

13、《实验室材料、低值品、易耗品管理办法》等。

14、《实验室技术工人主要职责范围》

15、《实 验 教 学 规 程》

16、《实验室教学科研仪器设备报废管理办法》

17、《实验室教学科研仪器设备购置计划申报制度》

18、《实验室开设实验所需各种表单》
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		序号		机械基础类实验设备分类		主要代表性设备		机生比i		含义

		1		大型设备		平面机构测试分析实验台		0.2		5人/台

						动平衡机

						机械传动综合试验台

						创新实验台

		2		中型设备		曲柄滑块导杆凸轮试验台		0.33		3人/台

						液体动压轴承实验台

						机组运转及飞轮调节实验台

						粗糙度仪

		3		小型设备		减速机		0.5		2人/台

						组合式轴系结构实验箱

						测绘试验用机构

						齿轮参数测绘实验模型

		4		工具类设备		普通金相显微镜		1		1人/台

						电脑

						普通公差测量量具、工具等






