
教学科研仪器设备报废管理办法
为加强我系仪器设备管理，规范废旧仪器设备处置工作程序，防止学院固定资产的流失，按照国家有关规定并结合我院具体情况,制定本实施办法。 

一、总则

1、仪器设备是学院资产的一部分，任何部门或个人在未经办理报废手续之前不得私自处理学院的仪器设备。 
2、实验室主管部门与资产管理处是学院教学仪器设备的归口管理单位，负责审批、回收、处置学院的报废设备。

二、报废仪器设备审核的指标范围

1、从使用年限上划分：

a、通用测试仪器设备，使用年限5——10年，故障多，多次维修仍无法达到其基本性能指标。

b、机械设备，使用年限达10年以上，故障多，多次维修仍无法达到其基本性能指标。

c、机、电、光等一体化设备，使用年限10年以上，故障多，多次维修仍无法达到其基本性能指标。

2、从仪器设备使用效能上划分：

a、经技术鉴定，仪器设备虽完好，但各项指标无法满足教学科研最低标准和要求，且不能改装利用，属淘汰的仪器设备。

b、经技术鉴定，仪器设备损坏严重、无法修复或虽能修复,但累计修理费已接近或超过原仪器设备价值的。

c、超过安全使用期限，继续使用可能发生危险，引起事故的仪器设备。

d、属国家主管部门按有关规定必须报废的仪器设备。

三、报废仪器设备报废程序及有关规定

1、仪器设备报废一律由使用单位提出申请，经实验室与设备管理处同意后，填写《厦门工学院仪器设备报废申请表》并写明报废理由。

2、由本系领导、实验室会同资产管理处、财务处、审计、后勤管理处等有关部门的管理人员和技术人员成立仪器设备报废鉴定小组，对申请报废的仪器设备进行逐台鉴定，并出示鉴定意见。
3、经报废鉴定小组鉴定确定报废的仪器设备，原价值在5万元以上的，由本系与资产管理处审核、汇总，报主管院长、董事会审批。
4、由仪器设备资产管理部门协同财务处办理报废仪器设备的注销手续，并书面通知申请部门。
5、使用部门应在报废仪器设备回收过程中，积极予以配合，由实验室与资产管理处统一回收到指定仓库管理。

四、报废仪器设备的处置

1、经批准报废的仪器设备应全部上交学院仪器设备管理部门，由实验室主管部门与资产管理处按有关规定统一组织处理。
2、上交的报废仪器设备须保持其完整性，使用部门不得自行拆除报废仪器设备部件，如发现擅自拆卸者，要按照《厦门工学院固定资产损坏、丢失赔偿赔偿办法》进行赔偿，对于确需从报废仪器设备中拆卸部件使用的，需由使用部门出具证明，并报实验室主管部门与资产管理处同意后方可拆卸。
3、对可转作它用的仪器设备，可按有关规定进行调剂，并办理转帐手续；对于教学科研中需要的报废仪器设备，可办理领用手续，领用后的仪器设备不再作为固定资产重新入帐，按低值设备由各部门入帐管理；对于需要捐赠或调拨的仪器设备，由使用部门提出报告，经学院领导批准后执行，需办理销帐手续。

4、经检查确无使用价值的仪器设备，应遵循公开、公正、公平的原则，对外竞价拍卖，以获取最佳的经济收益。
五、附则

1、报废仪器设备的处置收入，全部上交学院财务处。
2、本办法由华侨大学厦门工学院机械工程系与资产管理处负责解释。

3、本办法自发布之日起开始实行。


