
教学科研仪器设备购置计划申报、审定规程
为规范我系仪器设备购置计划申报、审定工作，加强仪器设备投资决策的民主化、科学化管理，充分利用有限资金，不断改善办学条件，努力提高办学质量和办学效益，制定本规程。

一、申报仪器设备购置计划的原则

1. 物尽其用的原则。要紧密结合学科发展、实验室建设规划和办学的实际需求，认真制定仪器设备购置计划，严禁购后闲置。

2. 资源共享的原则。各单位的仪器设备所有权归学院，均应专管共用；全院的大型仪器设备都应做到资源共享，不得重复购置和分散投资。

3. 保证常规设备的原则。在保证必修课教学所需的常规仪器设备满足供应的情况下，力争在充分论证的基础上，每年购置一部分用于选修课教学和科研的、大型的、专业仪器设备。

二、仪器设备购置计划申报、审定程序

教学仪器设备购置计划申报、审定的基本程序为：

1. 教学设备购置计划，由实验室主任、教研室主任或其它基层单位的负责人，在征求教师、实验技术人员或其它有关工作人员的意见的基础上，报请本系领导审核后由系主任根据本系的实际需求提出。

2. 学院分管仪器设备工作的负责人，根据优化配置、保证常规、资源共享、物尽其用和急需先购的原则，提出调整意见。

3. 调整后的仪器设备购置计划，交本系牵头组织的论证委员会，均需5人以上讨论、修订之后报实验室主管部门与资产管理处。

4. 各部门需购置的科研设备由使用人提出申请，经归口管理部门相应的论证委员会讨论审定后报本系办公室与资产管理处。

5. 本系办公室与资产管理处组织有关人员对各单位上报的计划进行调研、汇总。主要核实所报仪器设备是否教学、科研或管理所必需，原有同类设备的规格和数量是否能够按时落实、预算经费能否满足要求等。本系办公室与资产管理处提出初审意见反馈申报部门。

6. 申报部门按系办公室与资产管理处提出的意见和要求，组织有关人员修改计划。系办公室与资产管理处在整理、汇总基础上，提出全系年度仪器设备购置计划（草案），报院长（董事会）办公会讨论、审核之后，报分管院长批签实施。

三、大型精密仪器设备购置的可行性论证

大型精密仪器设备要为全校教学、科研和管理上档次、上水平服务，要根据学院的总体发展规划制定相应的近、中期建设计划和长远建设规划。各部门欲购买大型精密仪器设备，要进行充分调研和论证。

1. 大型精密仪器设备的范围：国家科技部审定的二十三种大型精密仪器设备；单价超过五万元人民币（含五万元）的国内外仪器设备；单价虽不足五万元，但属于配套仪器设备或国外进口的精密、稀缺仪器设备；学院认为应作为大型精密仪器设备管理的设备。

2. 凡购置上述范围的仪器设备，不论经费来源如何，均需纳入学院年度仪器设备购置计划，并由使用部门提出书面申请，同时提交详细的可行性论证报告。可行性论证报告主要包括以下内容：

(1) 设备规格、型号、技术指标、具体配置、厂家、数量、参考单价、参考总额及配备实验室以及开设课程（增组、更新、配套、新开实验项目）等，否则不予列入购置计划。

(2) 提出有技术负责人和部门负责人签字的购置理由（工作任务的必要性、紧迫性和工作量），设备选型（包括市场调研与技术论证），安装及使用的环境条件和技术力量，经济、社会效益预测，运行和维护费用及来源等方面的内容。

四、几项具体要求

1. 每学年第一学年开始拟定下一年度的仪器设备年度购置计划的编制工作，各部门务必在限定的时间内上报。年度计划要与院学科及实验室建设的中长期规划相结合。

2. 按所需仪器设备的轻重缓急程度排好次序，以便依次安排购置。

3. 填报计划前要充分论证，包括考察市场能否供应。计划一经批准不得轻易更改，以维持其严肃性。填报计划要规范具体，型号、规格、技术指标及相应的配置要求等均要填写清楚，符合招标采购的要求。参考价格应力求准确，如实际购置价格超出参考价格20%以上，则需使用单位申请更改计划。

4. 凡属学院专项经费或单位自有资金购置的仪器设备，按本规程执行。

5. 上报仪器设备购置计划时，要附各基层单位（实验室、教研室）填报的、有其负责人（室主任）签字的原始计划表。


