
附件1
建筑科学与土木工程学院教职工党支部
调研报告格式要求

一、调研报告基本结构
调研报告由调研报告标题、调研报告完成人、调研对象、调研报告正文（包括前言、主体、结尾）等部分构成。调研报告全文不少于1000字，不超过8000字的word文档，要求图文并茂。     
二、调研报告编写体例
（一）标题层次
序号层次：第一层用“一、”，第二层用“（一）”，第三层用“1．”，第四层用“（1）”，第五层用“①”。
（二）文中注释
调研报告中所涉及到的一些图表、数据、照片、插图等材料，如需说明，一律采用表（图）下注释的方式予以说明。
（三）文献引注
[bookmark: OLE_LINK9][bookmark: OLE_LINK10]调研报告中的文中注释和推荐阅读文献的标注方式，参照GB/T7714—2015。
    三、调研报告排版格式
[bookmark: OLE_LINK19][bookmark: OLE_LINK18]（一）调研报告标题
中文——黑体、小二、居中。
[bookmark: OLE_LINK32][bookmark: OLE_LINK33]（二）调研报告完成人
   中文——黑体、四号，居中，段前空一行。
（三）调研报告正文
[bookmark: OLE_LINK20][bookmark: OLE_LINK21]一级标题用黑体、四号；二级标题用黑体、小四；三级标题用黑体、五号。正文文字内容用宋体、小四、行间距固定值20。
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例：        
  嘉庚故居调研报告
张三

1、 前言



2、 主体内容



3、 结尾

