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商学〔2021〕6号 

 

关于商学院 2021 届毕业生毕业论文中期 

检查和毕业实习缴交材料的通知 

 

 

2021 届毕业生、各论文导师、班主任：  

为确保毕业生毕业论文中期检查和实习总结工作有序平稳开

展，严格落实好每名毕业生毕业论文和实习各个环节的质量监控，

根据教务〔2021〕7号《关于开展2021届毕业生毕业设计（论文）

中期检查的通知》文件精神，结合我院工作要求，现将2021届毕业

生中期检查和毕业实习需缴交材料通知如下： 

一、 毕业生中期检查返校时间：2021年3月29日 

二、毕业生需缴交材料 

1.毕业论文 

厦门工学院商学院文件 
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（1）完成《外文翻译》，翻译成果不少于3000字；（3月19日前

完成） 

【步骤 1】外文翻译-编辑 

点击左侧菜单进入“过程管理”—“外文翻译-编辑列表”。 

点击右侧操作栏下的“编辑”按钮，即可进入外文翻译的编辑

页面。 
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（2）根据论文工作进度完成指导日志，每2周至少指导1次，开

始时间：2020年11月2日，结束时间：2021年3月20日，指导记录

至少填写10次。（3月19日前完成） 
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【步骤 2】指导日志-编辑 

点击左侧菜单进入“过程管理”—“指导日志-编辑列表”。 

点击右侧操作栏下的“查看/新增”按钮，进入新页面后再点

击“新增”，即可进入指导日志的编辑页面。 
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（3）按论文进度计划撰写论文，3月22日前在维普论文系统里上

传论文初稿；返校时联系论文导师，将纸质版论文初稿交由导师

审核。 

【步骤 3】论文初稿-编辑 

点击左侧菜单进入“过程管理”—“论文初稿-编辑列表”。 
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2.实习总结 

（1）完成8篇实习周志，每篇不少于1000字； 

（2）完成实习报告，总结实习收获与心得体会，对专业领域的

某些问题进行分析，并提出建议，字数不少于3500字。 

（3）完成《商学院专业实习鉴定表》。实习单位鉴定务必要写

评语，班主任鉴定务必要写分数等级加评语。 
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三、论文指导教师和班主任需完成材料 

注意：维普论文系统有逻辑顺序，需要完成前面所有任务，才

能进入下一步骤。 

1.论文指导教师需完成 

（1）审核学生的外文翻译，审核意见不少于20字。（3月22日前

完成） 

（2）论文指导教师需根据中期阶段学生的论文情况 如实填写所

指导学生的《中期检查表》，中期检查表的评语不少于50字。（3

月22日前完成） 

【步骤 4】中期检查-编辑 

点击左侧菜单进入“过程管理”—“中期检查-编辑列表”。 
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（3）审核学生上传的指导日志，审核意见不少于20字。（3月22

日前完成） 

（4）审核学生上传的论文初稿。（3月26日前完成） 

2.班主任需完成 

（1）完成《实习指导联系记录》，每周至少与实习学生联系一次，

每次至少与5名以上学生联系； 

（2）完成《实习指导总结报告》，字数在1000字以上； 

（3）收齐所指导学生的《分散实习申请表》和《实习安全协议书》； 
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将毕业生所有实习材料打包归档，于4月9日前，送至学院624会议

室（归档材料另行通知）； 

（4）3月29日-4月2日期间，各班主任组织协调召开班级实习总结

大会（时间需错开3月30日下午的毕业生春季招聘会）；做好实习

总结会的过程材料和照片拍摄工作，相关材料发送至院秘书邮箱

694777336@qq.com，命名格式：xx级xx专业x班+班主任。 

四、教研室主任需完成任务另行通知 

特此通知。 

 

 

 

 

 

 

 

 

商学院 

2021 年 3月 15 日 

主题词：毕业论文 中期检查 实习 

抄  送：书院、各教研室、存档 
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