厦 门 工 学 院

印章使用审批单                                            
                                                      年   月    日
	用印类别
及数量
	□学校印章
	份

	
	□学校党委印章
	份

	
	□学校钢印  
	份

	
	□法人印章 
	份

	
	□书记名章
	份

	
	□校长名章
	份

	用印事由
	

	经 办 人
	
	部门负责人
	

	校领导签批
	

	董事会签批
	

	备　   注
	


注：1、用印事由一栏应将用印的文本名称及文本内容填写清楚；如文本是合同的应填写涉及金额数及签订合同的对方单位名称。

    2、用印单位需提供所办事项的相关审批手续复印件，交印章保管者保存。

3、此表可从校长办公室部门网站上下载。
