
厦门工学院信封申购单

                                                                年    月   日                                
	申  购  人
	
	信封类型
	大信封□     小信封□

	申 购 用 途
	
	申购数量
	

	校长办公室意见（审批）
	

	计划与财务处意见（缴费）
	

	后勤与物业管理处意见（发放）
	

	备    注   栏
	1、申购程序：由校长办公室审批后，先到财务处缴费，再去资产处领取。
2、收费标准：大信封4毛，小信封2毛。

3、领取信封后，申购人需将本单交给后勤与物业管理处存档。
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